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isletmede Mesleki Egitim Bitiminde Uygulanacak islemler igin Takvim

isletmede Mesleki Egitim (IME) bitiminde, Egitim-Ogretim Yiliniza ait isletmede Mesleki
Egitim Takvimi ve is Akis Plani, Universitemizin Meslek Yiiksekokullari Koordinatdrligi
(MEYOK) web sayfasindan temin edebilirsiniz. Web sayfasi linki;

https://meyok.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar/kullanilacak-belgeler

isletmede Mesleki Egitim Dosyasi Nasil Hazirlanir

IME bitiminde her 6grenci bir adet IME Dosyasini hazirlamak zorundadir. Bu dosya su
iceriklerden olusmahdir;
e isletmede mesleki egitim dosya kapagi, fotograf yapistirilmasi dahil eksiksiz olarak
doldurulmalidir.
e IME siiresince doldurmus oldugunuz giinliik raporlarin tamami,
e Devam durumunu gosterir cizelge
e izin belgeleri (kullanildi ise) ve izin almak icin kullanilan rapor/mazeret durumunu
gosterir belgelerin hepsi
e isletme/kurum degistirme formu (degisiklik yapildi ise)

IME dosyasini hazirlarken kullanmaniz gereken tiim belge ve dokiimanlar yukarida verilen
MEYOK web adresine ulasarak temin edebilirsiniz.

NOT 1: Kullanilan ve doldurulan tim belgelerin ilgili yerlerinde ki 6grenci imzasi,
kurum/firma yetkilisi imza ve kasesi tam olmalidir. Ayrica kanitlayici belge olarak
kullanmaniz gereken belgelerinde orijinal (veya ash gibidir damgali) ve i1slak imzali (veya
e-imzali) olmasi gerekmektedir.

NOT 2: Devam Durumunu Gosterir Cizelge ve Egitici Personel Degerlendirme Formunun
doldurulma ve okula gonderme islemleri 6grenci tarafindan yapilmayacaktir. Bu islem

tamamen firmanin/kurumun vyetkili kisisi ya da Egitici Personel tarafindan
gerceklestirilecektir. Sorumlu Ogretim Elemaniniz, Egitici Personeliniz ile gériiserek e-mail,
WhatsApp veya kargo yontemlerinin birisi ile bu formu talep edecektir.


https://meyok.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar/kullanilacak-belgeler

isletmede Mesleki Egitim Dosyasinin OBS’ye Yiiklenmesi

IME Dosyasi, MEYOK web sayfasindan yer alan Egitim-Ogretim Yiliniza ait isletmede
Mesleki Egitim Takvimi ve is Akis Planinda belirtilen tarihler arasinda OBS’ye yiiklenmesi
gerekmektedir. Yikleme islemi su sekilde yapilmalidir;

e Kapak sayfasi ayri olarak asagidaki gorselde gosterilen “Kapak Sayfasi Yiikle”
menusiinden yiiklemelidir.

e Yukarida belirtilen sartlara gére eksiksiz olarak hazirlanana IME dosyasi ise tek bir
pdf dosyasi halinde asagidaki gorselde gosterilen “Dénem Sonu isyeri Raporu”
menusinden OBS’ye yiiklenerek teslim edilir.

Rapor Bilgileri

Hafta Segimi

Haftalik Flan Y dkle |m| Dosya secilmedi
Gin Secimi Ek e

Ginlik Rapor Yikle Dosya secilmedi

Kapak Sayfas! Yiikle | Dosya Sec | Qosya secilmedi
Okulunuz istemesi halinde agadidaki formaln sistem yikleyiniz,

Firma Tanitim Sayfasi Yilkle | Dosya Seg | Dosya secilmedi
'Igyeri Editimi Sozlesmesi Yikle -

{Firmaniza gonderilen igyeri editimi sdzlesmesinin | Dosya Sec | Dosya secilmedi
bir nushasim alip pdf olarak buraya vikleyiniz_)

Dénem sonu isyeri raporu | Dosya Sec | D]:s*_,ra secilmedi
Aciklama

| Raporu Kaydet |

NOT: Ogrenci miilakata geldigi zaman iIME Dosyasini yaninda getirmek zorundadir.




isletmede Mesleki Egitim Sunumun Hazirlanmasi

Yukarida verilen MEYOK web adresindeki “Isletmede Mesleki Editim Sunum Tasladgi”
dokimaninin indirilmesi ve sunumun 2. Sayfasinda yer alan sunum hazirlama hakkinda
genel bilgilendirme kurallarina gére sunumun hazirlamasi gerekmektedir.

Belirtilen kurallara gére hazirlanan sunum, OBS’de sol meniide yer alan “Uzaktan Ogretim
Sinav Takip Modiilii” icerisindeki “Isletmede Mesleki Egitim” dersi icin tanimlanan sinav
bilgileri kismina belirtilen siireler igerisinde yiiklenerek Sorumlu Ogretim Elemanina teslim
edilmelidir (Bu uygulama igin boliimsel farkhliklar uygulanabilir. Bu konuda detayh bilgi
icin Birim Isletmede Mesleki Egitim Koordinatorii veya Sorumlu Ogretim Elemaniniz ile
iletisime geginiz).

NOT: IME sunumu hazirlanmasi esnasinda sunum taslagimda yer alan uyari ve kurallar
dikkate alinmalidir. IME siiresince gerceklestirilen calismalar anlatiimali ve bu ¢alismalar
resimlerle desteklenmelidir.

UYARI: Kurumun/firmanin izni ve bilgisi olmadan kuruma/firmaya ait herhangi bir
dokiimani, belgeyi, bilgiyi arac ve gereci disariya c¢ikaramaz ve hazirladigl bir

belgede/dokimanda kullanamaz.

isletmede Mesleki Egitim Miilakatinin Yapilmasi

MEYOK web sayfasindan yer alan Egitim-Ogretim Yiliniza ait isletmede Mesleki Egitim
Takvimi ve Is Akis Planinda belirtilen tarihler arasinda, Sorumlu Ogretim Elemaninda yer
aldigi komisyon karsisinda, dgrenci IME dersi icin hazirladigi sunum esliginde miilakata
alinir. Milakat, yukarida verilen MEYOK web adresindeki, “Isletmede Mesleki Egitimi Final
Sunum Degerlendirme Formu” icerisindeki sorulara gore gergeklestirilir.

Miilakat sonrasinda Komisyon, iIME Dosyasini veya miilakatta 6grenciyi yetersiz buldugu
hallerde, dosyanin dizeltilmesini veya yeniden yazilmasini ve/veya milakatin tekrarini
isteyebilir. Bu durumdaki 6grenciler, bulunduklari doneme ait Akademik Takvimde yer alan
butiinleme sinavi tarihleri siiresi icerisinde dosyasini hazirlamali ve sisteme yiiklemelidir.

UYARI: IME Dosyalarinin incelenmesi sonucunda dokiimanlarda tahrifat yaptigi veya iME
devam etmedigi halde dosya diizenledigi belirlenen 6grenciler basarisiz sayilir ve ilgili

ogrenciler hakkinda, Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligine gore

sorusturma acilir.




isletmede Mesleki Egitimi Notunun Puanlamasi

Ogrencinin, IME dersinden alacagi notunun puanlamasi;
e Egitici Personelin verdigi notun (100 lizerinden) %30’unun,
e Sorumlu Ogretim Elemaninin verdigi notun (100 lizerinden) %35’inin,
e Ogrencinin hazirlamis oldugu IME Dosyasi ve Miilakattan aldigi notlarin (100
Uzerinden) ortalamasi alinarak elde edilen sonucun %35’inin,
toplamlarindan olusur.

Degerlendirme esaslari kapsaminda hesaplanan not vize ve final notu olarak Sorumlu

Ogretim Elemani tarafindan égrenci bilgi sistemine girilir.

NOT: isletmede Mesleki Egitim Degerlendirme Sonuclarina itiraz Hakki ile ilgili esaslar
sunlardir:

a) Ogrenciler, Mesleki Egitim Uygulamasi degerlendirme sonugclarina, ilanindan itibaren
yedi (7) giin iginde dilekceyle basvurarak itiraz edebilirler.

b) itirazlar, ISUBU On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi hikimleri
cercevesinde degerlendirilir.



