
Meslek Yüksekokulları Koordinatörlüğü - 2023

İME ÖNCESİ

İME SÜRECİ

İME BİTİMİ

İşletmede Mesleki Eğitim Dersi 
Başvuru ve İşleyiş Süreci 

Bilgilendirmesi



İME İşleyiş Süreci

2. veya 3.Yarıyıl Sonu 

İME İçin İstenilen Şartlar
İş Akış Şeması ve Takvimi için Tıklayınız 

Başlangıç: Bütünleme Sınavlarının 
açıklanmasını takiben

İlan edilditen sonra 15 
gün sürede

Ön Başvuru 
Detaylı Bilgi İçin Tıklayınız

Başlangıç: Yarıyıl Başlangıcından 1 Ay önce
Onay ve Değerlendirme zamanı 1 hafta

İş Yeri Seçimi ve Onaylanması
Detaylı Bilgi İçin Tıklayınız
Başlangıç: Ön Başvurunun 

bitimincen sonraki ilk iş günü

Onay ve Değerlendirme zamanı 
1 hafta

Ders Seçimi
Akademik Takvime Bakınız

Başlangıç: Üniversite Akademik İş Takvimi
(Ders Kaydı ve İnternet Üzerinden Kayıt 

Yenileme tarihleri) 

15 Hafta / 1 Yarıyıl

İşletmede Mesleki Eğitim Süresi
Detaylı Bilgi İçin Tıklayınız

İlan Edilen Yarıyıl Ders Dönemi

Eğitim Süre 
Sonu

Süre: 10 gün (İş Akış Şeması ve 
Takvimine Bakın )

İşletmede Mesleki 
Eğitim Bitişi

Detaylı Bilgi İçin Tıklayınız
Başlangıç: Yarıyıl Ders dönemi 

bitişi takip eden ilk işgünü 

Sürecin 
Tamamlanması

Mülakat Sınavı ve 
Dökümantasyon Kontrolü

Başlangıç: Mülakat sınavını takip 
eden iş günü

1.8 GNO'sını geçen 
ve 

gideceği dönemden 
önceki dönemlerden 
NA ve hiç almadığı 

dersi olmayan 
öğrenciler başvuru 
hakkına sahiptir.

Uzaktan Eğitim ile verilecek olan 
derslerle ilgili bilgileri okul web 
sitelerinden öğrenebilirler. 

Hazırlanan günlük raporlar  bir hafta sonraki Salı günü 
akşamına kadar pdf formatında sisteme yüklenmelidir.
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Öğrenciler İME yaptığı dönemde aldıkları 
derslerinin vize ve final sınavlarına 

girmek zorundadır.

İME Dosyası
ve 

İşyeri Değerlendirme 
Formu

ISUBÜ Meslek Yüksekokulları Koordinatörlüğü - 2023

https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/isletmede-mesleki-egitim-takvimi-ve-is-akis-semasi-20022023.pdf
http://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/ogrenci-bilgilendirme-dokumani-07022023.pdf
http://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/ogrenci-bilgilendirme-dokumani-07022023.pdf
http://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/ime_surecinde-04042023.pdf
http://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/i-04042023.pdf


Önemli BağlantılarİME ÖNCESİ

İME SÜRECİ

İME BİTİMİ

Sık Sorulan Sorular SGK–ÜCRET–KYK Bilgilendirmesi

ISUBÜ Meslek Yüksekokulları Koordinatörlüğü - 2023

Yükseköğretimde Uygulamalı Eğitimler Çerçeve Yönetmeliği 

İşletmede Meslek Eğitim Hakkında Bilgilendirme

Meslek Yüksek Okulu Birim Sorumluları

Üniversitemizle Protokolü Olan Firma/Kurumlar

İşletmede Mesleki Eğitim Uygulamaları Usul ve Esasları

İşletmede Mesleki Eğitim Süresince Kullanılacak Dokümanlar

İşletmede Mesleki Eğitim Takvimi ve İş Akış Şeması

https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/sss-06042023.pdf
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/sgk-ucret-kyk-11042023.pdf
https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2021/06/20210617-2.htm
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/meyok-sunum-06042023.pdf
http://meyok.isparta.edu.tr/tr/idari-kadro
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/15-08-2022-protokol-15082022.pdf
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/usul-17112021.pdf
https://meyok.isparta.edu.tr/tr/yok-atlas/ime-belgeler-12786s.html
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/isletmede-mesleki-egitim-takvimi-ve-is-akis-semasi-20022023.pdf


İME ÖNCESİ

İME SÜRECİ

İME BİTİMİ

İşletmede Mesleki Eğitim 
(İME) 
Öncesi
Yapılacaklar

ISUBÜ MYK - 2023

• Birim 
Sorumlularına 
Buradan 
Ulaşabilirsiniz

http://meyok.isparta.edu.tr/tr/idari-kadro
http://meyok.isparta.edu.tr/tr/idari-kadro


1

İME İSTENİLEN 
ŞARTLAR

Detaylı bilgilere https://meyok.isparta.edu.tr adresinden ulaşılabilirsiniz.

İME için şartları sağlayan 
öğrenciler, İME İş Akış Şemasına 

uygun olarak 

1.8 GNO geçen ve
Gideceği dönemden 

önceki derslerden hiç 
almadığı veya NA dersi 

olmayan

Öğrenciler başvuru  
(dönem tercihi) yapma 

hakkına sahiptir.

2

ÖN BAŞVURU 
/DÖNEM TERCİHİ

İş Sağlığı ve Güvenliği 
dersinden Başarılı 

Olamayan/Dersi Olmayan
Öğrenciler İş güvenliği 

sertifikasını alır
(https://obs.isparta.edu.tr 

adresinden)

İME gideceği dönemin 
başvurusunu OBS sistemi 

üzerinden yapar.

Bölüm sorumlu öğretim elamanı 
tarafından dönem başvurusu 

onaylanan 
öğrenciler

3

İŞ YERİ SEÇİMİ VE 
ONAYLANMASI 

Öğrenciler
https://obs.isparta.edu.tr 

adresinden protokolümüz olan 
işyerlerini seçer ya da
yapmak istediği firma 

bilgilerini sisteme girer.

Sorumlu öğretim elamanı bu 
iş yerine onay verirse öğrenci 
aynı sayfadan sözleşmeyi çıktı 

alarak kendisi imzalar ve iş 
yeri yetkilisine onaylatarak 

(imza - kurum kaşesi) sisteme 
geri yükler.

Sözleşmeyi yükleyen 
öğrenciler

4

DERS SEÇİMİ

İME gitmesi KESİNLEŞEN
öğrenciler 

Ders seçimi haftasında  
esnasında OBS

üzerinden
MYO-3010 İşletmede 

Mesleki Eğitim 
dersini seçer.

İ.M.E. dersi ile birlikte
TUR-3000 Türk Dili ve Edebiyatı
ATA-3000  Atatürk İlke ve İnkılapları
ING-3000 İngilizce dersleri 
dönem dersi olarak seçilebilir.

(Birim web 
sayfasından 
ilan edilir)
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http://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/ogrenci-bilgilendirme-dokumani-07022023.pdf
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/isletmede-mesleki-egitim-takvimi-ve-is-akis-semasi-20022023.pdf
https://obs.isparta.edu.tr/
https://obs.isparta.edu.tr/
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/15-08-2022-protokol-15082022.pdf
https://obs.isparta.edu.tr/


İME ÖNCESİ

İME SÜRECİ

İME BİTİMİ

İşletmede Mesleki Eğitim 
(İME) 
Sürecinde
Yapılacaklar

ISUBÜ MYK - 2023

• Birim 
Sorumlularına 
Buradan 
Ulaşabilirsiniz

http://meyok.isparta.edu.tr/tr/idari-kadro
http://meyok.isparta.edu.tr/tr/idari-kadro
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SÜRE

İME süresince yapılacaklara detaylı olarak
https://meyok.isparta.edu.tr adresinden 

ulaşılabilirsiniz.

OBS Kullanılacaktır

Öğrenciler İME dersi 
kapsamında 15 hafta 
tam zamanlı olarak 
uygulamalı eğitim 

alırlar.
Uzaktan Eğitim ile alınan 

İME ve diğer derslerle 
ilgili bilgilere, okul web 
sitelerinden ve dönem 

ders programından 
öğrenebilirler.

2

GÜNLÜK / 
HAFTALIK 

RAPOR

İME dönemde alınan tüm 
derslerinin vize ve final 
sınavlarına girilmelidir. 

Sınav tarihleri okulun web 
sitelerinde ilan edilecektir.

Sınav tarihlerinde 
öğrenciler izinli sayılırlar.

Hazırlanan günlük raporlar  
bir hafta sonraki Salı günü 

akşamına kadar pdf
formatında sisteme 

yüklenmesi gerekmektedir.

Denetçi öğretim elamanı ile 
iletişim halinde olunuz

3

İŞ YERİ 
DEĞİŞİKLİĞİ 

İZİN / RAPOR

Öğrenci iş yeri değişikliği 
zorunda kalırsa okuduğu 
bölümün onayı dahilinde 

yapabilir. 

İzin veya rapor alma 
durumunda İME Eğitici 

Personel (İşyeri Yetkilisi) ve 
denetçi öğretim elemanının 
onayını almak zorundadır. 

Gerekli Formlara 
https://meyok.isparta.edu.tr 
adresinden ulaşılabilirsiniz.

Not: Bu belgeler doldurulurken önceden 
sorumlu denetçi öğretim elemanına 

bilgi verilmek zorundadır.

İş kazaları 3 iş günü içinde 
bildirilmelidir.
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https://meyok.isparta.edu.tr/
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/isletmede-mesleki-egitim-izin-formu-08112021.docx
https://meyok.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar/kullanilacak-belgeler


İşletmede Mesleki Eğitim 
(İME) 
Sonrasında
Yapılacaklar

İME ÖNCESİ

İME SÜRECİ

İME BİTİMİ

ISUBÜ MYK - 2023

• Birim 
Sorumlularına 
Buradan 
Ulaşabilirsiniz

http://meyok.isparta.edu.tr/tr/idari-kadro
http://meyok.isparta.edu.tr/tr/idari-kadro


1

İME DOSYASI

İME Dersi Değerlendi Sisteminde:

Ø %30 İME Değerlendirme Raporu notu 
(İşletmedeki Eğitici Personel Notu) 
İME Dosyasına kesinlikle 
koyulmayacak olup eğitici personel 
tarafından sorumlu öğretim 
elemanına gönderilecektir.

Ø %35 İME Dosyası ve mülakat sunumu

Ø %35 Sorumlu öğretim elamanın 
değerlendirme notu 

olarak not sistemi girilir.

Not: Dönem bitiminde sigorta çıkışları 
okul muhasebesi tarafından yapılır.

Belgeler

Öğrenciler hazırladıkları 
İME Dosyası’nı dönem 

bitiminden SONRA İş Akış 
Şeması ve Takvimindeki 
süre içerisinde sisteme 

yükleme yaparlar. 

Ayrıca Bölüm İşletmede 
Mesleki Eğitim 

Komisyonuna sözlü 
olarak yapacağı sunum

ile sınavına girerler. 

2

İŞYERİ 
DEĞERLENDİRME 

FORMU

İşletmede Mesleki Eğitim 
Eğitici personel tarafından 
doldurularak  form dönem 
bitiminden SONRA İş Akış 
Şeması ve Takvimindeki 
süre içerisinde sorumlu 

öğretim elamanına 
ulaştırılır.

İME Dersi değerlendirme 
sistemine göre belirlenen 

notlar OBS’ye girilir.

İşletme Mesleki Eğitim Dersi Dosyası için:
Ø İME Kapak Sayfası,
Ø İşyeri Tanıtımı,
Ø İME Günlük Raporlar,
Ø İşletme Kurum Değiştirme Formu ve 

İME Sözleşmesi (varsa),
Ø İME İzin Formu (varsa), 
Ø İşletmede Mesleki Eğitim İş Yeri 

Devam Çizelgesi
doldurarak tek bir dosya (sonuç raporu) 
yapılır.

Gerekli belgelere
https://meyok.isparta.edu.tr

ulaşılabilirsiniz.

İME sonrasında yapılacaklara detaylı 
olarak http://meyok.isparta.edu.tr

adresinden ulaşılabilirsiniz.
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https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/isletmede-mesleki-egitim-takvimi-ve-is-akis-semasi-20022023.pdf
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/isletmede-mesleki-egitim-takvimi-ve-is-akis-semasi-20022023.pdf
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/isletmede-mesleki-egitim-sunum-taslagi-04042023.pptx
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/isletmede-mesleki-egitim-egitici-personel-degerlendirme-formu-08112021.docx
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/isletmede-mesleki-egitim-egitici-personel-degerlendirme-formu-08112021.docx
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/isletmede-mesleki-egitim-takvimi-ve-is-akis-semasi-20022023.pdf
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/isletmede-mesleki-egitim-takvimi-ve-is-akis-semasi-20022023.pdf
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/isletmede-mesleki-egitim-kapak-sayfasi-04042023.docx
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/isyeri-belgeleri-07012023.docx
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/isletmede-mesleki-egitim-gunluk-rapor-sayfasi-04042023.docx
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/isletme-kurum-degistirme-formu-08112021.docx
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/isletmede-mesleki-egitim-sozlesmesi-03022023.pdf
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/isletmede-mesleki-egitim-izin-formu-08112021.docx
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/isletmede-mesleki-egitim-is-yeri-devam-cizelgesi-27022023.pdf
https://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/isletmede-mesleki-egitim-is-yeri-devam-cizelgesi-27022023.pdf
https://meyok.isparta.edu.tr/
http://meyok.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/446/files/i-04042023.pdf


Birim Sorumluları
Birim Ad-Soyad E-Posta

Aksu Mehmet Süreyya 
Demiraslan MYO Öğr. Gör. Nurittin ARIKAN nurittinarikan@isparta.edu.tr

Atabey MYO Öğr. Gör. Fahrebn AKA fahrettinaka@isparta.edu.tr
Eğirdir MYO Öğr. Gör. Mehmet DUMLUPINAR mehmetdumlupinar@isparta.edu.tr
Gelendost MYO Doç.̧. Dr. Neslihan NOHUT MAŞLAKCI neslihannohut@isparta.edu.tr
Gönen MYO Öğr. Gör. Dr. Murat Yusuf UÇAN muratucan@isparta.edu.tr
Isparta MYO Dr. Öğr. Üyesi Perihan TÜZÜN perihantuzun@isparta.edu.tr
Isparta OSB MYO Öğr. Gör. Hüseyin ÖZKAVAK huseyinozkavak@isparta.edu.tr
Keçiborlu MYO Öğr. Gör. Mustafa Kemal TÜZÜN mustafatuzun@isparta.edu.tr
Senirkent MYO Öğr. Gör Ali BALIM alibalim@isparta.edu.tr 
Sütçüler Prof. Dr. Hasan 
Gürbüz MYO Dr. Öğr. Üyesi Yusuf YILDIRIM yusufyildirim@isparta.edu.tr

Şarkikaraağaç̧ MYO Öğr. Gör. Demet GÖKDERE demetgokdere@isparta.edu.tr
Şarkikaraağaç Turizm 
MYO Öğr. Gör Murat BAŞ muratbas@isparta.edu.tr

Teknik Bilimler MYO Öğr. Gör. Uçan KARAKILINÇ ucankarakilinç@isparta.edu.tr
Uluborlu Selahattin 
Karasoy MYO Öğr. Gör. Osman CEYLAN osmanceylan@isparta.edu.tr

Yalvaç̧ MYO Öğr. Gör. Arif ÇETİN arifcetin@isparta.edu.tr
Yalvaç̧ Teknik Bilimler 
MYO Dr. Öğr. Üyesi Ömer ERDOĞAN omererdogan@isparta.edu.tr 

Yenişarbademli MYO Doç. Dr. Emre KUZUGÜDENLİ emrekuzugudenli@isparta.edu.tr
Meslek Yüksekokulları 
Koordinatörlüğü Şube Müdürü Sultan DOĞRUKOL

meyok@isparta.edu.tr

https://meyok.isparta.edu.tr
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https://www.isparta.edu.tr/personel/01598/ogretim-gorevlisi-nurittin-arikan
mailto:nurittinarikan@isparta.edu.tr
https://www.isparta.edu.tr/personel/01860/ogretim-gorevlisi-fahrettin-aka
mailto:fahrettinaka@isparta.edu.tr
https://www.isparta.edu.tr/personel/01824/ogretim-gorevlisi-mehmet-dumlupinar
mailto:mehmetdumlupinar@isparta.edu.tr
https://www.isparta.edu.tr/personel/01643/doc-dr-neslihan-nohut-maslakci
mailto:neslihannohut@isparta.edu.tr
https://www.isparta.edu.tr/personel/01335/ogr-gor-dr-murat-yusuf-ucan
https://www.isparta.edu.tr/personel/01750/dr-ogr-uyesi-perihan-tuzun
mailto:perihantuzun@isparta.edu.tr
https://www.isparta.edu.tr/personel/01642/ogretim-gorevlisi-huseyin-ozkavak
mailto:huseyinozkavak@isparta.edu.tr
https://www.isparta.edu.tr/personel/01854/ogretim-gorevlisi-mustafa-kemal-tuzun
mailto:mustafatuzun@isparta.edu.tr
https://www.isparta.edu.tr/personel/01206/ogretim-gorevlisi-ali-balim
mailto:alibalim@isparta.edu.tr
https://www.isparta.edu.tr/personel/01318/dr-ogr-uyesi-yusuf-yildirim
mailto:yusufyildirim@isparta.edu.tr
https://www.isparta.edu.tr/personel/02279/ogretim-gorevlisi-demet-gokdere
mailto:demetgokdere@isparta.edu.tr
https://www.isparta.edu.tr/personel/01768/ogretim-gorevlisi-murat-bas
mailto:muratbas@isparta.edu.tr
https://www.isparta.edu.tr/personel/01499/ogretim-gorevlisi-ucan-karakilinc
http://isparta.edu.tr
https://www.isparta.edu.tr/personel/01653/ogretim-gorevlisi-osman-ceylan
mailto:osmanceylan@isparta.edu.tr
https://www.isparta.edu.tr/personel/02268/ogretim-gorevlisi-arif-cetin
mailto:arifcetin@isparta.edu.tr
https://www.isparta.edu.tr/personel/01373/dr-ogr-uyesi-omer-erdogan
mailto:omererdogan@isparta.edu.tr
https://www.isparta.edu.tr/personel/01429/doc-dr-emre-kuzugudenli
mailto:emrekuzugudenli@isparta.edu.tr
https://www.isparta.edu.tr/personel/02479/sube-muduru-sultan-dogrukol
mailto:meyok@isparta.edu.tr
https://meyok.isparta.edu.tr/


İME Birim Sorumluları

Şube Müdürü Sultan DOĞRUKOL
Meslek Yüksekokulları Koordinatörlüğü
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Bu Dokümanın Pdf Formatına

https://meyok.isparta.edu.tr adresinden 
ulaşabilirsiniz.

Pdf Dosyadaki Bağlantı Linkleri Aktiftir. 
Dosya üzerinden linklere hızlı bir 
şekilde ulaşabilirsiniz.

https://meyok.isparta.edu.tr/

